ตัวอย่าง การเขียน (ลบส่วนนี้ออกด้วยค่ะ)
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โรงพยาบาลจุฬาลงกรณ์                                                                        	สภากาชาดไทย                    

  บันทึกข้อความ
ศูนย์พัฒนางานวิจัยฯ ที่ ............... /256...	                                        วันที่  ...................พ.ศ. 256...
....................................................................................................................................................................................
เรื่อง	ขอความอนุเคราะห์ลงนามหนังสือขออนุญาตใช้แบบประเมิน / แบบสอบถามประกอบการทำโครงการวิจัย

เรียน	ผู้ตรวจการพยาบาลงานวิจัยและนวัตกรรม            
สิ่งที่ส่งมาด้วย	หนังสือขออนุญาตใช้เครื่องมือประกอบการทำโครงการวิจัย	 จำนวน		1	ฉบับ	

เนื่องด้วยนางสาว.......................พยาบาลระดับ..............ปฏิบัติงานที่หอผู้ป่วย...............................ฝ่ายการพยาบาลโรงพยาบาลจุฬาลงกรณ์กำลังดำเนินการจัดทำโครงการวิจัยเรื่อง....................................................ในการนี้ใคร่ขออนุญาตใช้เครื่องมือประกอบการทำโครงการวิจัยเรื่องดังกล่าว
ในการนี้ใคร่ขอความอนุเคราะห์ลงนามในหนังสือขออนุญาตใช้เครื่องมือประกอบการทำโครงการวิจัยจำนวน ..... ฉบับ (ดังเอกสารแนบ)
		จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาเสนอเอกสารตามลำดับ (ลบส่วนนี้ออกด้วยค่ะ)
แบบตัวอักษร:  TH SalabunPSK  
ขนาดตัวอักษรปกติ  = 16 / ส่วนเสนอตามลำดับ ขนาดตัวอักษร = 14


                                                                                                        	  (นางสาววันนา จินดาเพิ่ม) 
			                                  หัวหน้าศูนย์พัฒนางานวิจัยและนวัตกรรมทางการพยาบาล
[bookmark: _Hlk216698568]เรียน   หัวหน้าพยาบาลโรงพยาบาลจุฬาลงกรณ์		เรียน   ผู้อำนวยการโรงพยาบาลจุฬาลงกรณ์
         เพื่อโปรดพิจารณา							เพื่อโปรดพิจารณา		   					                                                                                              
                        (ดร.เอมอร แสงศิริ)					(นางสาวอรทัย ธนาวินิจเจริญ)                                             
	 ผู้ตรวจการพยาบาลงานวิจัยและนวัตกรรม			   หัวหน้าพยาบาลโรงพยาบาลจุฬาลงกรณ์                            
                             
                   (นางสาวมณทิชา อนุกูลวุฒิพงศ์                                        
           ผู้ช่วยหัวหน้าพยาบาลด้านวิจัยและนวัตกรรม                           
